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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
(Objecto)

O presente Regulamento estabelece um sistema uniforme e harmonizado de normas e
procedimentos sobre a gestdo, fiscalizacdo, utilizacdo e conservacdo do Patriménio
Eclesial em todo o Universo Tocoista.

) Artigo 2.°
(Ambito de Aplicacéo)

O presente Regulamento aplica-se a todos o0s 0Orgdos, organismos, estruturas
intermédias e de base, a diferentes niveis e escaldes da Igreja de Nosso Senhor Jesus
Cristo no Mundo «OS TOCOISTAS».

Artigo 3.°
(Definicdes)

Para efeitos do presente Regulamento, considera-se:

a)

b)

f)

9)

h)

Abate: acto administrativo que consiste em retirar do inventario de um 6rgéo,
organismo, estrutura intermédia e de base da Igreja um determinado bem;

Amortizacdo: operacdo contabilistica que visa, simultaneamente, a imputagdo do
custo da utilizacao dos bens imobilizados pelos diversos exercicios econdmicos, e a
actualizacéo do valor desses bens por imputagdo da depreciacdo ocasionada por
aquela utilizacéo;

Amortizacdo na base dupla: combinacdo dos critérios de quotas constantes e
desgaste funcional, devendo-se registar o valor que mais sobrecarregue o bem
durante o exercicio econdémico;

Arremante — Individuo que faz a oferta mais alta para aquisicdo de um bem
maével ou imével.

Arrematacdo — venda de um bem, normalmente feita em hasta publica;

Bens de uso especial ou indisponiveis: conjunto de bens afectos ou sob tutela de
um o6rgdo, organismo estrutura intermedia ou de base, indispensaveis para a
realizacdo e prossecucdo das suas atribuicOes especificas sendo, por isso,
inalienaveis e impenhoraveis;

Bens do dominio privado: conjunto de bens e direitos sobre moveis e imoveis
que se encontram sob administracdo ou tutela de érgdos, organismos, estruturas
intermédias e de base da igreja;

Bens moveis: Sdo aqueles bens que podem ser movimentados de um lugar para
outro;

Bens Imoveis: Sdo aqueles cuja remocdo para outro lugar € impraticavel por se
encontrar fixo no solo.



)

K)

p)
q)

)

Bens ociosos: todos aqueles que ndo sao utilizados durante um periodo de trés
meses consecutivos e relativamente aos quais ndo esteja prevista a sua
utilizacdo nos trés meses seguintes;

Benfeitorias e Grandes reparagdes - S&o todos os melhoramentos efectuados as
imobilizacbes corporeas de tal forma que aumentem a respectiva vida util
estimada;

Cadastro: instrumento utilizado para a especificagéo e classificacdo de bens que
comp&em o dominio privado da Igreja;

Inventario: Instrumento utilizado para o registo, acompanhamento e controlo dos
bens que compdem o Patrimdnio da Igreja ou que estejam a sua disposicgao,
devendo ser quantificados e valorados;

Patrimonio Cultural: Conjunto de bens materiais e imateriais, na posse da Igreja
criados ou integrados pelo Tocoismo ao longo da histéria, com relevancia para a
defini¢do da identidade cultural Tocoista;

Patriménio Eclesial: conjunto de bens do dominio privado, direitos e obrigacdes
de que a Igreja é titular, independentemente da sua forma de aquisicéo,
designadamente;

Superficiarios - Titular do direito de superficie de um imdvel,

Matriz Predial: Sao registos, fisicos ou electrénicos, de que constam,
designadamente, a caracterizacdo dos prédios, a localizacdo e o seu valor
patrimonial, a identidade dos proprietarios e, sendo caso disso, dos usufrutuarios
e superficiarios.

Tombo: registo de todos os bens imdveis do dominio privado da Igreja;

Tombo do Patriménio Cultural Eclesial: registo dos bens classificados como
patrimonio cultural eclesial,

Usufrutuérios: E normalmente quem tem o direito & posse, uso, administracio e
percepcao dos frutos (rendas);

Valorimetria: processo de valoragdo dos bens do Patrimdnio da Igreja de
acordo com o custo de aquisicao ou de producao;

Vida atil: periodo durante o qual se espera que o bem possa ser utilizado em
perfeitas condicodes.



Artigo 4.°
(Gestéo do Patrimonio)

Agestdo do Patrimonio da Igreja é feita pelo escaldo Central, Intermédio e de Base.

Artigo 5.°
(Gestao Especifica do Patrimonio Cultural)
Os organismos responsaveis pela gestdo especifica dos bens do patriménio cultural da
Igreja séo regidos por normas proprias.

CAPITULO II
DA TITULARIDADE
Artigo 6.°
(Aquisicéo da Titularidade)

A Igreja pode adquirir a titularidade de bens a titulo gratuito ou oneroso através das
seguintes formas:

a) Compra;

b) Transferéncia;

c) Troca ou permuta;

d) Expropriacao;

e) Doacéo, heranga, legado ou perda a favor da Igreja;

f) Dagdo em cumprimento;

g) Construcao;

h) Producao;

i) Reverséo;

J) Quaisquer outras formas ou mecanismos legalmente previstos.

Artigo 7.°
(Extincéo da Titularidade)

A titularidade da Igreja sobre um determinado bem extingue-se por meio de alienacéo,
troca, destruicdo ou outras formas previstas na legislagdo em vigor.

Artigo 8.°
(Aquisicéo e Alienacéo de Bens)
1. A aquisicdo e alienacdo de bens patrimoniais da Igreja é feita nos termos de
normas especificas.

2.A aquisicio de um bem deve ser precedida de um parecer do Orgdo, Organismo ou
Estrutura Intermédia ou de Base.

Artigo 9.°
(Registo)
1. Todo o patrimonio da Igreja sujeito a registo € inscrito nas respectivas
Conservatorias em nome desta.

2. Quando se trate de bens de uso especial para o servico eclesial a que estdo
afectos, serd igualmente inscrito um 6nus de impenhorabilidade, inalienabilidade
e imprescritibilidade.



3. Para além do registo, os imdveis devem ser inscritos na matriz predial da
respectiva area fiscal.

4. O disposto nos numeros 1 e 3 é extensivo aos casos de alteragdes e
cancelamentos.

CAPITULO 1l
DA ADMINISTRACAO PATRIMONIAL
SECCAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 10.°
(Identificacdo do Patrimonio)

1. O patrimonio da Igreja deve ser identificado mediante afixacdo de etiquetas,
chapas ou placas, contendo o nimero do tombo, cadastro ou do inventario e a
expressio “PATRIMONIO DA IGREJA” ¢ o “LOGOTIPO”, sempre que aplicavel
e conforme 0s casos.

2. Podem ser adoptadas outras formas de identificacdo do patriménio da Igreja,
quando autorizadas por Despacho do Lider Espiritual.

Artigo 11.°
(Classificacdo e Registo Contabilistico de Bens)

1. Aclassificagdo de bens realiza-se de conformidade com o Classificador Geral de
bens mdveis e imdveis, devendo conter a devida correlagdo com o disposto no Plano
Geral de Contabilidade de Angola (PGCA) e demais diplomas legais conexos.

2. Os registos contabilisticos dos bens patrimoniais de cada 6rgdo ou instituicdo da
Igreja devem ser evidenciados em documentos proprios das respectivas
Unidades Eclesiais.

Artigo 12.°
(Substituicdo de Bens Patrimoniais)

A substituicdo de qualquer bem do patrimonio da Igreja é feita verificadas, de entre
outras, as seguintes circunstancias:

a) Ter atingido o periodo de vida til;

b)Ter sido julgado incapaz de ser utilizado.

Artigo 13.°
(Saida de Bens Patrimoniais)
1. Os bens que constituem o patriménio da Igreja s6 podem sair do Pais por
motivos de:

a) Deslocagdo em missdes oficiais;
b) Reparacéo.

2. A saida de bens patrimoniais da Igreja, nos termos do numero anterior, s6 pode
ser feita ouvida a respectiva Circunscri¢do Eclesial.
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A saida de bens patrimoniais da Igreja, fora dos motivos indicados no n.° 1,
carece de autorizacdo prévia do Lider Espiritual, depois de ouvida a Direc¢édo de
Financas e Patrimonio.

A saida de bens que integram o patrimonio cultural da Igreja carece de autorizacao
prévia do Lider Espiritual.

Artigo 14.°
(Actos Notariais)
As escrituras, contratos e acordos que envolvam o patrimoénio da Igreja, bem
como outros actos juridicos que importem a alienacdo, locacdo, trespasse ou
qualquer outra forma de transferéncia de titularidade de todo ou parte do
patrimonio da Igreja, sdo lavrados no Cartério Notarial.

Nos actos referidos no numero anterior, a Igreja é sempre representada pelo
Secretéario Executivo Central por delegacdo expressa do Lider Espiritual.

_ SECCAOIl )
DA IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO DE VEICULOS

Artigo 15.°
(Identificacdo de Veiculos da Igreja)

Os veiculos da Igreja sdo objecto de identificacdo nos termos de normas especificas a
estabelecer pelo Lider Espiritual.

Artigo 16.°
(Classificacdo de Viaturas da Igreja)

As viaturas da Igreja classificam-se em:

a)

b)

Protocolar - a que se destina ao transporte de titulares dos 6rgdos da super
Estrutura da Igreja, de individualidades nomeadas pelo Lider Espiritual e dos
demais 6rgdos superiormente definidos.

De Afectacdo Individual - a que se destina ao uso permanente das
individualidades e dos titulares de 6rgédos referidos na alinea a) e dos demais
cargos de direc¢do e chefia abrangidos por normas especificas;

De Servico - a que se destina ao transporte dos funcionarios da Igreja em servico
ou a executar tarefas especificas do sector a que estao afectas.

SECCAO IlI
DA RESPONSABILIDADE E CONSERVACAO
Artigo 17.°
(Termo de Verificacao)

Sempre que ocorra mudanca do responsavel de um Orgdo, Organismo, Estrutura
Intermédia e de Base, deve-se lavrar Termo de Verificacdo dos bens patrimoniais
da Igreja, sob pena de o sucessor ser responsabilizado pelos bens em falta.

Do Termo constardo a quantidade e o valor dos bens, devendo ser assinado
pelos intervenientes na presenca de, pelo menos, duas testemunhas, devendo
uma delas, pertencer a &rea de que tutela o patriménio da Igreja.
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Artigo 18.°
(Responsabilidade pelos Bens)

1. A responsabilidade pelos bens da Igreja afectos a um 6rgéo ou instituicdo € do
respectivo Titular podendo, porém, delegar tal atribuicéo.

2. Todo o responsavel deve velar pela correcta utilizagdo e conservacdo dos bens a
sua guarda.

3. Nas residéncias Pastorais ou de funcdes dos titulares de cargos de responsaveis e
outros legalmente estipulados, aresponsabilidade é atribuida a cada titular.

IS

. A utilizacdo das residéncias referidas no nimero anterior obedece as normas
especificas.

5. Compete aos Orgaos e instituicdes da Igreja proceder ao seguro dos bens
imoveis e moveis (veiculos) que lhes estdo afectos.

Artigo 19.°
(Responsabilidade pelos Bens em Falta)

1. Verificando-se a falta de um bem, o dever de repor ou indeminizar a Igreja recai
sobre o funcionario responsabilizado, ap6s o apuramento do respectivo grau de
culpabilidade.

2. Se o responsavel referido no numero anterior faltar ao pagamento ou
indeminizacdo a Igreja, pelo periodo de 30 (trinta) dias, deve-se proceder a
desconto no respectivo salario nos termos das normas aplicaveis.

3. Caso ndo seja funcionario, deverd a comissdao de apuramento dos factos,
encontrar a forma mais adequada para o ressarcimento do bem em falta.

4. A reposi¢do ou indeminizacdo do bem em falta ndo isenta o responsavel de
procedimento disciplinar, sem prejuizo do respectivo processo criminal.

Artigo 20.°
(Responsabilidade por Negligéncia)

A reposigdo ou indeminizacdo de qualquer bem da Igreja, deteriorado ou desaparecido
em virtude de negligéncia na sua conservacdo ou utilizacdo, é feita por conta do
responsavel.

CAPITULO IV
DO CADASTRO, TOMBO, INVENTARIO E AMORTIZACOES
SECCAO |
DO CADASTRO
Artigo 21.°
(Cadastro)

1. O cadastro compreende a relacdo de bens que fazem parte do activo
imobilizado (modveis e imdveis) da Igreja, ndo destinados a venda ou
transformacéo no decurso normal das actividades desenvolvidas.

2. No cadastro devem ser especificadas as caracteristicas fisicas, valor do bem e
sua localizacdo e demais informac0es julgadas relevantes.
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1.

2.

1.

Artigo 22.°
(Procedimentos Referentes ao Cadastro)

Compete a todos os orgaos e instituicbes da Igreja referidos no artigo n® 2 do
presente Regulamento, em coordenacdo com a Direccdo Central de Financas e
Patriménio, organizar e manter actualizado o Cadastro.

Os procedimentos referentes ao Cadastro, incluindo a respectiva organizacgéo e
modelos, devem constar do Manual de Administracdo do Patriménio da Igreja a
ser aprovado por diploma pelo Lider Espiritual que superintende a area das
Financas.

SECCAO 11
DO TOMBO
Artigo 23.°
(Organizacédo do Tombo)

Compete a Direccdo Central de Financas e Patrimonio, organizar o Tombo
Geral dos bens imoveis do dominio privado da Igreja.

2. Anivel das Provincias Eclesiasticas e das Igrejas no Exterior, cabe Secretarias de

Finangas e Patrimonio, organizar o respectivo Tombo.

Artigo 24.°
(Elementos do Tombo)

Cada im6vel deve ter um numero de inscri¢do perpétuo, que contemple o nimero
de registo predial, descricdo completa do imdvel, ano de construgdo e/ou de
aquisicdo, finalidade, ampliacbes ou transformacfes, bem como o custo das
benfeitorias e tudo o que interessar ao conhecimento do mesmo.

Nos casos em gue ndo se conheca 0 ano de construcdo, aquisicao e o respectivo
valor, devera ser efectuado um trabalho de “reavaliagdao dos activos”.

3. O Tombo deve ter uma numeracdo sequencial, a iniciar com o ndmero um,

antecedido pelo cddigo territorial da Provincia Eclesiastica ou Igreja no Exterior.

Artigo 25.°
(Aquisicéo ou Construcao)

1. A aquisicdo ou construcdo de um imdvel, por um 6rgéao ou instituicdo da Igreja,

deve ser comunicada Direc¢do Central de Financas e Patrimonio da Igreja
enviando, no prazo de 30 (trinta) dias seguintes a celebragdo da escritura ou a data
de conclusdo da obra, os respectivos autos de vistoria e escritura ou outros
documentos comprovativos da titularidade da Igreja.

2. As construgdes, benfeitorias ou grandes reparacbes devem, igualmente, serem

comunicadas com prévia antecedéncia a Direccdo Central de Financas e
Patriménio, tdo logo tenham inicio e 30 dias depois da conclusdo das obras.



SECCAO IlI
DO INVENTARIO
Artigo 26.°
(Organizacéo do Inventério)
1. Compete a Direccdo Central de Financas e Patriménio, proceder e manter
actualizado o inventario de todos os bens a seu cargo.

2. Compete ainda aos Orgdos, Organismos, Estruturas Intermédias e de Base a
afixacdo, em lugar visivel de cada compartimento, da relacdo de bens neles
existentes.

3. Quando se trata de patrimonio cultural, a competéncia referida nos nimeros
anteriores é dos depositarios dos bens, nos termos das normas em vigor.

4. A inventariacdo de animais a cargo de organismos e instituicdes da Igreja sera
objecto de regulamentacdo especifica dos Sectores que superintendem as areas
do Fomento de Desenvolvimento Agro-pecuario.

Artigo 27.°
(Abrangéncia)

1. O inventdrio abrange todos bens mdveis e imoveis, de utilizacdo
permanente, com vida Gtil superior a um ano, e que ndo se destinem a venda.

2. Os bens patrimoniais cujo valor de aquisi¢éo seja inferior a AOA 30.000,00
(trinta mil kwanzas) servem apenas para efeitos contabilisticos, e ndo para
efeitos de inventariag&o.

Artigo 28.°
(Procedimentos Referentes ao Inventario)

1. Compete atodos os 6rgdos e instituicbes da Igreja referidos no artigo n°® 2 do
presente Regulamento organizar e manter actualizado o respectivo
Inventario.

2. Os procedimentos referentes ao Inventério, incluindo a categoria de bens,
fichas de inventario e obrigatoriedades, devem constar do Manual de
Administracdo do Patriménio da Igreja a ser aprovado pelo Lider Espiritual.

Artigo 29.°
(Suportes Documentais)

O inventario de bens deve ser organizado, entre outros, com base nos seguintes
documentos:

a) Classificador Geral,
b) Fichas de Inventario;
¢) Outros documentos pertinentes.



Artigo 30.°
(Inventariagéo)

1. Os bens da Igreja devem ser inventariados considerando, entre outros, oS
seguintes elementos:

a) Cadigo;

b) Numero;

c) Designacao do bem;

d) Tipo de aquisigéo;

e) Dimensoes;

f) Valor;

g) Data de aquisicéo;

h) Localizagdo institucional e geogréafica.

Artigo 31.°
(Inventério de Imdveis e Veiculos ndo Registados)

A falta de registo ou titulo a favor da Igreja ndo exclui a obrigatoriedade de
inventariacao.

1.

2.
a)

b)

Artigo 32.°
(Metodologia)

Cada bem movel deve ser inventariado individualmente, desde que constitua uma
peca com funcionalidade auténoma ou conjunto de pegas com ou sem uma estrutura
agregada, que concorre para, pelo menos, uma funcionalidade.

Os bens imoveis devem ser inventariados como:
Imével autbnomo - prédio rustico ou urbano, bem como as suas partes integrantes;

Agrupamento imobiliario - conjunto de edificacBes separadas entre si mas
constituindo um todo, por se encontrarem interligadas por um espaco comum,
em regra vedado;

Agrupamento de infra-estruturassistema ligado em rede, do mesmo tipo,
subordinado a mesma finalidade, num determinado espaco.

Artigo 33.°
(Modo de Inventariacéo)

A descricdo constante do Inventario deve compreender, dentre outros elementos, o
seguinte:

a)

b)

Relativamente ao mobiliario - designacdo, indicagdo das medidas, tipo,
qualidade do material utilizado na sua constru¢cdo, numero de gavetas,
prateleiras e portas, esclarecendo as que sejam de vidro, metalica ou madeira, as
medidas do vidro quando os tiverem, o tipo de acabamento, se é de verniz ou
tinta, e o fim a que se destina;

Relativamente a veiculos - marca, modelo, cilindrada, combustivel, tipo, forma,
numero do motor e do chassis, matricula, lotacdo, capacidade de carga, cor,
namero de portas, finalidade, ano de fabrico e situaco;



d)

d)

Relativamente a roupa, vestuario, uniforme, equipamento e calcado -
designacéo, tipo e cor do tecido ou material utilizado na sua confec¢édo, padréo
ou modelo quando o houver, medidas possiveis e o fim a que se destina;

Relativamente aos livros ou publicacbes de interesse permanente - titulo da
obra, se é encadernada, brochura ou cartonada, nome do autor e do editor, data
da edicdo e, no caso de colec¢des e publicagbes periddicas, o periodo a que
respeitam;

Relativamente ao patriménio cultural - designacéo, tipo, categoria, localizacao
e outras informacdes pertinentes a sua identificacao.

Artigo 34.°
(Valorimetria)

Para efeitos de inventariacdo e sem prejuizo de outros critérios de valorimetria a
definir pela Direcgdo Central de Financgas e Patrimonio, os bens do patrimonio da
Igreja devem ser valorados nos seguintes termos:

Pelo valor de aquisicao;
Pelo custo de construcdo ou producéo;

Pelo valor resultante de avaliacdo, nos casos de apreensdo, doacdo, heranca,
legado, transferéncia, troca ou permuta e outros legalmente previstos;

Pelo valor ou preco resultante de acordo firmado entre o Sector que superintende
a area das Financas e o doador, ou aplicacdo do regime juridico de contratacdo
em vigor, quando ndo seja possivel a aplicacdo dos critérios das alineas
anteriores.

e)Nos casos de total impossibilidade de atribuicdo do valor dos bens de relevancia

historico-cultural, dos mesmos deve constar o valor do respectivo seguro ou
valor zero.

Artigo 35.°
(Avaliacao)

1.Sempre que no acto da inventariacao se verifique aimpossibilidade de determinacgéo

2.

do valor e data de aquisicdo dos bens, deve-se criar uma equipa composta por
especialistas na matéria, superiormente indicados pela Direccdo Central de
Financas e Patrimonio.

A equipa acima referida deve lavrar um termo de avaliacdo, a ser assinado
por todos 0s seus intervenientes, contendo a designacao do bem, valor, localizacéo
institucional e outra informacé&o pertinente.

Artigo 36.°
(Bens no Exterior)

Os bens patrimoniais afectos as Igrejas no Exterior estdo sob responsabilidade
directa das respectivas Direcc¢des Pastorais.

Para efeito do inventario, o valor dos bens adquiridos em moeda estrangeira
deve ser expresso em moeda nacional ao cambio praticado pelo Banco Nacional
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de Angola, a data de aquisicdo.

Artigo 37.°
(Periodicidade do Inventario Geral)

1. Olnventario Geral do patriménio da Igreja deve ser feito anualmente.

2. Excepcionalmente, a Direc¢do Central de Finangas e Patrimonio pode autorizar
a realizacéo do Inventario Geral fora do periodo indicado no nimero anterior.

3. As respectivas secretarias do patriménio, e demais 6rgdos constantes no artigo
2.°, tém a obrigatoriedade de manter o inventario do patrimonio da Igreja sob
sua jurisdicdo actualizado.

Artigo 38.°
(Inventario Consolidado)

1. Compete a Direccdo Central de Financas e Patrimonio, elaborar o inventério
consolidado dos bens patrimoniais da Igreja, afectos aos diversos 6rgdos e
instituicOes no Interior e Exterior do pais.

2. Para o disposto no nimero anterior, cabe as Secretarias de Financas, Patriménio de
cada Direcgdo Pastoral actualizar e consolidar o respectivo inventario anual, e
remeter as extruturas centrais via Secretariado Executivo.

3. Do inventario consolidado deve constar a informacdo relativa as variacoes
patrimoniais, tais como patriménio inicial bruto e liquido, aquisicdes,
actualizacdes, reavaliagcdes ou outras alteracdes, obras ou repara¢des, acréscimos
e diminuicBes, amortizacdo do exercicio e acumulada, abates, patrimonio final
bruto e liquido e variagdo bruta e liquida.

4.A informacdo referida no numero anterior deve fazer parte dos mapas de inventario
consolidado, organico e territorial, com referéncia ao exercicio econémico em
andlise.

SECCAO IV
DAS AMORTIZACOES
Artigo 39.°
(Bens Amortizaveis)

1. S&o objecto de amortizagdo todos os bens patrimoniais incluindo as grandes
reparacoes e beneficiagdes a que 0s mesmos tenham sido sujeitos.

2. Consideram-se grandes reparacdes ou beneficiagbes aquelas cujos custos
excedam 30% do valor liquido do bem em causa.

3. A amortizagdo e calculada segundo o método de quotas constantes, de acordo
com as taxas constantes na Tabela das Taxas de ReitegracGes e Amortizagdes
vigente no pais.
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Artigo 40.°
(Bens ndo Amortizaveis)
1. Nao estdo sujeitos ao regime de amortizagcdes 0s seguintes bens:

a) Bens de natureza cultural, tais como obras de arte, documentos, bens com
interesse historico e bens integrados em colecgdes e antiguidades;

b) Livros e publicacdes;

c) Veiculos antigos com relevancia historica;
d) Bens que se valorizem pela sua raridade;
e) Terrenos;

2. Para efeitos de aprovacdo, a qualificacdo dos bens a que se refere a alinea d)
deve ser proposta pela Direccdo Central de Financas e Patrimonio.

Artigo 41.°
(Bens Totalmente Amortizados)
Os bens totalmente amortizados mas ainda em condic¢des de produzir vantagens para o
Patriménio da Igreja devem ser reavaliados mediante a aplicacdo de coeficientes a
serem aprovados pela Direccdo Central de Financas e Patriménio, e devem continuar a
fazem parte do controle do patrimonio da Igreja. Quando nédo for possivel se efectuar a
reavaliacdo, o bem ndo deve ser amortizado.

CAPITULO V
DOS ABATES E VENDA DE BENS
Artigo 42.°
(Motivos de Abate)

Constituem motivos de abate de bens do patrimonio da Igreja, 0s seguintes:
a) Transferéncia;
b)Incapacidade;
¢) Ociosidade;
d) Substituicdo;
e)Furto;
f) OQutros legalmente previstos.

Artigo 43.°
(Proposta de Abate)

1. Compete aDireccdo Central de Financas e Patrimonio propor, fundamentadamente, o
abate de bens do patrimonio da Igreja, devendo tal proposta indicar o motivo do abate,
e anexar o respectivo auto indicando:

a) Designagdo, numero do Tombo, Cadastro ou Inventario, valor e ano de aquisicéo
ou construcdo, estado de conservacao e o valor liquido do bem a abater;
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b) Valor comercial aproximado ou interesse historico, artistico ou de curiosidade;
¢) Informacéo sobre anecessidade de substituicdo do bem julgado incapaz;
d) Informacéo sobre a substituicdo do bem.

2. Sempre que o motivo de abate seja incapacidade, do auto do abate deve constar a
informacao sobre se a mesma foi verificada e confirmada pela Comissao, tratando-se
de imdveis, maquinas, ferramentas, material de transporte ou eléctrico ou instrumentos
de preciséo.

3. Aincapacidade referida no nimero anterior pode resultar de um dos seguintes factos:
a) Nao ser necessario ao servico ou sector a que esté afecto;

b) Por se terem alterado as formas ou o sistema de trabalho por evolucdo da
técnica ou razdo semelhante;

c) Avariaem servigo, cuja reparagdo exceda 50% do seu valor liquido;
d) Defeito de construcao que nao permita a sua utilizacao;
e) Inutilizado por acidente, uso intensivo ou outras razoes.

Artigo 44.°
(Comissao de Verificacdo de Incapacidade de Bens Patrimoniais)

1. Em cada 6rgdo ou instituicdo da Igreja deve ser constituida uma Comisséo de
Verificacdo de Incapacidade de Bens Patrimoniais integrando um minimo de 3
(trés) e um maximo de 5 (cinco) funcionarios, dos quais um a presidira.

2. Dos membros referidos no namero anterior, pelo menos 2 (dois) devem ser da
Direccdo Central de Financas e Patriménio e 1 (um) técnico especializado na
materia, do bem a verificar.

3. Cabe a entidade competente de cada 6rgdo ou instituicdo da Igreja criar, por
despacho, a Comissdo de Verificacdo de Incapacidade de bens e designar os
respectivos membros.

4.A deliberacdo da Comissdo de que trata o presente artigo sO é valida mediante
parecer expresso e escrito dos tecnicos referidos no n.° 2, relativamente a
incapacidade do bem em verificagéo.

Artigo 45.°
(Conservacao, Manutencdo ou Reabilitacdo de Imoveis)

As obras de conservacgdo, manutengdo ou reabilitacdo de um imovel do dominio privado da
Igreja, que incluam alteragcBes nas suas estruturas, além da autorizacdo da respectiva
autoridade local, carecem duma autorizacdo prévia do Departamento que superintende a
area de Edificacdes, Obras e apoio Técnico.
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Artigo 46.°
(Demoligéo de Imoveis)

A demoligdo total ou parcial dum imével do dominio privado da Igreja deve ser
autorizada por despacho do Lider Espiritual.

Artigo 47.°
(Abate de Mdveis)

1.0 abate de bens moveis deve ser autorizado por despacho do Lider Espiritual sob
proposta fundamentada da Direccao Central de Financas e Patrimonio, conforme
se trate de bens afectos a um 6rgédo de nivel Central ou Provincial, sob proposta
da Comissao a que se refere o artigo 44.° do presente Regulamento.

Artigo 48.°
(Processo de Abate de Bens)

1. Os bens da Igreja s6 podem ser abatidos do respectivo inventario, cadastro ou
tombo, depois de obtida a autorizacao superior competente.

2. A transferéncia de bens patrimoniais dum sector para outro é autorizada pelo
Episcopado, ouvida a Direc¢do Central de Financas e Patrimdnio, quando ocorra
anivel central, e pelo Representante Provincial, ouvida as Secretarias de Financas
e Patriménio, quando ocorra a nivel Provincial.

Artigo 49.°
(Abate de Animais)

Os animais constantes de inventario de 6rgdos ou instituicdes da Igreja podem ser
abatidos do inventario segundo as normas a estabelecer por diploma conjunto das Areas
que superintendem as Financas e de Fomento do Desenvolvimeto Agro-pecuario.
Artigo 50.°
(Bens Ociosos)

1.0s 6rgdos e instituicBes da Igreja com bens ociosos devem comunicar o facto ao
Episcopado, enviando uma relagdo dos mesmos.

2. A Direccdo Pastoral, recebida a comunicacdo referida no nimero anterior, deve
elaborar mensalmente a relagdo de todos bens ociosos disponiveis, fazendo-a
circular por todos o6rgédos e instituicdes da Igreja a seu nivel, os quais poderdo
solicitar a sua afectacéo.

3.0s bens ociosos constantes da relacdo mencionada no nimero anterior, cuja
afectacdo nédo tenha sido solicitada no prazo de 6 (seis) meses, podem ser abatidos
e vendidos em hasta publica.

Artigo 51.°
(Destino de Bens Abatidos)

1. Os bens abatidos por incapacidade podem ser destinados a:

a) Venda;
b) Troca ou Permuta;
c) Destruicéo.
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2. Quando os bens abatidos se destinem a venda, a proposta, auto de abate e
demais documentos a eles inerentes devem ser entregues a Direcgédo Central de
Finangas e Patriménio

3. Excepcionalmente, os bens abatidos podem continuar sob a responsabilidade
dos oOrgdos ou instituicdes a que estdo afectos, desde que Direccdo Central de
Finangas e Patrimonio considere conveniente.

4. Quando haja vantagens para a Igreja, os bens abatidos podem ser utilizados
para aproveitamento de partes para uso autbnomo ou para reparagdo de bens do
mesmo tipo, obtida a concordancia da Area que superintende o Patrimonio.

5. Para efeitos do numero anterior, o bem a inutilizar deve ser desmontado,
lavrando-se desse acto o respectivo auto, do qual deve constar o despacho que a
autoriza e a descriminacdo das pecas retiradas a serem entregues a guarda da
Area que superintende o Patrimonio da Igreja.

Artigo 52.°
(Venda de Bens Abatidos)

1. Avenda de bens abatidos deve ser feita em hasta publica, mediante apresentacédo
de propostas em carta fechada.

2. Excepcionalmente, o Departamento que superintende a area das Financas pode
autorizar a venda de bens abatidos restrita aos funcionarios Igreja.

3. Compete a Area que superintende o Patrimoénio autorizar a venda de bens
abatidos.

4. O produto da venda de bens abatidos constitui receita da Igreja, devendo ser
entregue na Direccdo Central de Finangas.

Artigo 53.°
(Andlise do Processo de Abate)

Os servicos da Area que superintende o Patriménio podem solicitar todas as informages
julgadas pertinentes e, se necessario, a intervencdo de um técnico especializado na
matéria em causa, sempre que a analise do processo de abate suscite duvidas.

Artigo 54.°
(Comisséo de Avaliacéo e Venda de Bens Abatidos)

1. A venda de bens abatidos deve ser feita pela Comisséo de Avalia¢do e Venda de
Bens Abatidos.

2.A Comissdo referida no nimero anterior sera presidida por um representante da area
de Finangas, assistido por um secretario e um maximo de 4 (quatro) vogais, um
dos quais pertencente a Unidade Gestora Executora do Subsistema do
Patrimonio da Igreja a que pertencem o0s bens em causa.

3. O membro da Comisséo de Avaliacdo e Venda de Bens Abatidos esta impedido

15



1.

de concorrer, salvo se tiver deduzido o impedimento e solicitado a sua
substituicdo na venda aque pretende candidatar-se.

Artigo 55.°
(Anuncio da Venda em Hasta Publica)

A venda de bens abatidos em hasta publica € divulgada mediante publicacéo do
respectivo anuncio no jornal de maior circulacdo, até pelo menos 8 (oito) dias
antes da data da venda e, ainda, por meio da afixacdo do Edital em locais de
maior aglomeracédo populacional e na sede da entidade que promove a venda.

O Edital deve conter as seguintes informagoes:
Entidade que promove a venda;

Relacdo dos bens indicando as suas quantidades e valores unitarios de
avaliacdo, estado operacional ou de conservacdo e outros elementos de
identificacdo pertinentes;

Local e periodo em que podem ser vistos os bens;

Local e prazo da recepcao das propostas;

Local, data e hora da abertura das propostas;

Outras informacdes de caracter geral ou especializado consideradas necessarias
parauma identificacdo mais completa e rigorosa dos bens a abater e respectivas
condicdes de venda.
Artigo 56.°
(Apresentacdo da Proposta)

As propostas devem ser apresentadas:
Por carta fechada;

Até a data e hora indicadas no antncio e no edital;
Referéncia do bem de acordo com o anuincio e o edital;
Valor proposto para a compra do bem.

A falta de observancia do estipulado nos nimeros anteriores implica a rejei¢cdo
da proposta pela Comisséo.

Artigo 57.°
(Presenca do Concorrente)

O concorrente deve fazer-se presente no acto da abertura das propostas, por si
proprio ou por intermédio de um representante, sob pena de perda do direito de
adjudicacado ou de licitagéo.

A perda do direito referido no nimero anterior implicaa adjudicacédo a favor do
concorrente imediatamente seguinte, ao preco por este proposto.
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Artigo 58.°
(Adjudicacéo)

Para efeitos de adjudicacdo deve-se elaborar um mapa comparativo, do qual
conste a informacdo sobre o nome dos concorrentes, designacdo, valores
propostos para cada bem esua localizacdo geografica e institucional.

O bem ¢ adjudicado ao concorrente que apresentar maior oferta na proposta
inicial ou, em caso de empate entre duas ou mais propostas, aquele que
apresentar maior oferta em processo de licitacdo.

No acto de arrematacéo, na sessdo de hasta publica, o arrematante deve efectuar
0 pagamento na totalidade ou um minimo de 10% do valor de arrematagdo, em
numerario, cheque ou através de meio de pagamento electronico.

. O valor referido no nimero precedente deve ser acrescido de 5% do valor total de

arrematacéo para despesas com 0 processo.

Sempre que no acto de adjudicacdo o adjudicatario ndo tenha pago na
totalidade, deve proceder ao pagamento do remanescente nos 10 (dez) dias
seguintes a hasta publica, sob pena de perder os 10% do valor de arrematacéo e o
direito de adjudicacdo, transferindo-se o direito de adjudicacdo para o
concorrente seguinte.

O bem adquirido s6 é entregue ao adjudicatario quando integralmente pago,
excepto nos casos em que o adjudicatério tenha pedido pagamento em prestacgdes,
situacdo em gue a entrega fica condicionada a autorizacédo do referido pagamento.

O concorrente abrangido pelo referido no n.° 5 ndopode concorrer para a compra
do mesmo bem.

Artigo 59.°
(Distribuicdo do Valor)

O valor cobrado a titulo de 5%, nos termos do n.° 4 do artigo precedente destina-
se a:

50% - para as despesas relativas a preparacao e realizagdo do concurso;

50% - Para as despesas relativas a gratificacdo dos membros da Comisséo de
Avaliacdo e Vendade Bens Abatidos e outros intervenientes.

Compete ao Departamento que superintende a &rea das Finangas fixar, por
despacho, os critérios e valores da gratificacdo referida na alinea b) do nimero
anterior.

Artigo 60.°
(Pagamento em Prestacgdes)
Aos funcionarios da Igreja, excepcionalmente, pode-se autorizar o pagamento
do valor remanescente até ao limite maximo de 60 (sessenta) prestagdes mensais,

mediante descontos salariais, calculadas de forma que o valor de cada prestagdo ndo
seja inferior a 15% do salario mensal.
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2. O pagamento referido no nimero anterior deve ser feito por desconto directo
num valor ndo superior a um terco do salario mensal.

3. Compete aos servicos do Departamento que superintende a area das Financas
autorizar o referido no n.° 1 e fixar o valor da prestacdo, ouvido o sector
responsavel pelo pagamento de salarios.

4. O funcionario abrangido pela situacdo do n.° 3 ndo pode requerer outro
pagamento em prestaces enquanto ndo tiver concluido o anterior.

Artigo 61.°
(Pedido de Pagamento em Prestacodes)

Para efeitos de pagamento em prestacdes, o funcionario deve anexar ao requerimento
uma declaracdo de vencimentos indicando, para além do salario, a existéncia ou ndo de
outros descontos, e respectivos montantes e motivos.

Artigo 62.°
(Bens ndo Vendidos em Hasta Publica)
1.0s bens que ndo tenham recebido oferta até segunda praca serdo colocados na
terceira praca com o valor de licitacdo reduzido para metade.

2. Caso os bens submetidos a terceira praca continuem sem oferta, pode qualquer
interessado adquiri-los mediante:

a) Requerimento dirigido ao Presidente da Comissdo de Avaliacdo e Venda de
BensAbatidos, pelo valor de licitagdo referido no nimero anterior.

b) Se os bens continuarem sem oferta, a partir da quarta praca devem ser vendidos
como sucata, destruidos ou inutilizados.

3. Néo sdo passiveis de venda por requerimento todos os bens que em pracas
anteriores tenham recebido oferta e que por qualquer razdo continuem disponiveis,
sendo sujeitos a nova licitacdo ao preco da ultima venda em que ocorreu o facto.

4. Relativamente aos bens submetidos a hasta publica no seu estado novo, que tenham
recebido ou ndo qualquer oferta até a terceira praca, devem ser vendidos aos
interessados ao preco de avaliacdo podendo, no entanto, ser reavaliados quando
se mostre necessario.

Artigo 63.°
(Acta da Venda)

Em cada processo de venda em hasta pablica deve ser lavrada a respectiva acta
circunstancial, nos 5 (cinco) dias seguintes, a qual deve ser assinada por todos 0s
intervenientes passando a integrar o respectivo processo.
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Artigo 64.°
(Retirada dos Bens)

Os bens vendidos em hasta publica s6 podem ser retirados da Unidade Gestora
Executora do Subsistema do Patrimonio da Igreja depois de pago o valor
correspondente na Direc¢do Central de Financas, e mediante guia de entrega
emitida pelos servicos do pela area do Patrimonio.

2.Sempre que o0s bens adquiridos ndo sejam retirados nos 15 (quinze) dias

subsequentes a hasta publica, a adjudicacéo deve ser cancelada, com perda pelo
adquirente a favor da Igreja de 10% do valor total do bem.

N&o estdo abrangidos pelo estabelecido nos numeros precedentes, 0s
adjudicatarios cujos bens tenham sido adquiridos nos termos do artigo 62.°

Artigo 65.°
(Transmisséo de Propriedade)

A transmissdo de propriedade a favor do adjudicatario dos bens vendidos em
hasta publica é feita na competente Conservatoria, com base no Titulo de
Adjudicacao.

Compete aos servigos da area do Patrimonio, emitir o Titulo de Adjudicacéo.

Para os bens adjudicados, com o pagamento em prestacdes, o Titulo de
Adjudicacdo sera emitido com reserva de propriedade a favor da Igreja.

Artigo 66.°
(Organizacéo do processo de hasta publica)

Por cada hasta publica realizada serd organizado um processo que deve conter:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Autorizacdo para a venda em hasta publica;

Relacéo dos bens;

Valor constante do inventario a que pertenciam;

Valor da venda;

Anuncio e edital,

Original da acta de cada praca;

Mapa comparativo de cada praca;

Copias de pedidos de pagamento em prestacoes;
Comprovativos de pagamento do valor de arrematacao;

Relacdo dos bens com a indicacdo de ndo terem sido retirados nos 15
(quinze) dias seguintes a arrematacao;

Copias dos Titulos de Adjudicacéo;
Reclamac6es apresentadas;

m) Outras informagdes pertinentes sobre a venda.
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CAPITULO VI
DA CEDENCIA E O ARRENDAMENTO DE IMOVEIS DA IGREJA
Artigo 67.°
(Condigdes dos Contratos de Cessdo do Patrimonio)

1. A cedéncia e o arrendamento de imdveis da Igreja a cargo dos seus 6rgdos e
instituicbes € feita, excepcionalmente e por concurso publico, nos termos
legalmente previstos.

no

A adjudicacdo é feita a favor de quem oferecer melhores condi¢cdes para o
aproveitamento das instalacdes ou edificios e respectivo pessoal.

3. Os contratos celebrados nos ternos do presente artigo devem ter a duragdo
méaxima de cinco anos e, nos 30 (trinta) dias subsequentes a sua assinatura,
enviada uma copia a Unidade de Supervisdo ou Intermédia do Subsistema do
Patriménio da Igreja.

&

Sempre que ocorra uma gestdo concessionada a terceiros privados, a totalidade
das rendas dela resultante constitui receita da Igreja, devendo ser canalizada a
Direccdo Central de Financas.

Artigo 68. °
(Distribuicédo da Receita)

1.A receita arrecadada com a cedéncia ou arrendamento de imoveis, devem ser
canalizadas a Direccdo Central de Finangas.

2. As despesas de manutencéo e reparacao realizadas nos termos do nimero anterior
devem ser documentadas e submetidas ao conhecimento da Direc¢do Central de
Financas e Patrimonio da Igreja.

3. As pequenas reparacdes e/ou mantuengdes devem ser suportadas pelo locatério, e
as grandes alteracbes que impliquem aumento do valor patrimonial do bem
arrendado, devem ser suportadas pelo proprietario.

4.As verbas mencionadas no n.° 1 do presente artigo s6 podem ser usadas para
finalidade diferente, mediante autorizacao do Lider Espiritual e quando o imével
ndo carega de manutengao ou reparagao.

CAPITULO VII
DOS ACTOS ILICITOS
Artigo 69.°
(Dever dos Agentes)

Em todos os actos, procedimentos e quaisquer intervencdes no quadro da gestdo do
patriménio da Igreja, quaisquer funcionarios responsaveis ou agentes administrativos,
encarregues ou intervenientes nos processos em geral ou a préatica de qualquer acto a ele
respeitante, deve observar estritamente os comandos normativos estabelecidos e as
praticas de zelo, diligéncia e conduta profissional exigiveis, nos termos da legislacao
vigente.
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Artigo 70.°
(Praticas llicitas)

1. Para efeitos do presente Regulamento e sem prejuizo das normas penal
aplicavel, consideram-se como praticas ilicitas as seguintes:

a) Pratica corrupta: oferecer, aceitar ou solicitar, directa ou indirectamente, bens
patrimoniais ou outros, de modo a omitir um determinado dado ou a pratica de
determinado acto em beneficio préprio ou de outrem;

b) Pratica fraudulenta: viciar ou omitir intencionalmente dados que constem ou
que deviam constar como patriménio da Igreja com o fito de tirar algum
proveito para si proprio ou para terceiro;

c) Préatica de colusdo: combinacdo entre agentes da Administracdo Publica
e/ou terceiros, tendente a deturpar a informacéo sobre o patrimonio da Igreja,
visando prejudicar os interesses deste;

d) Préatica de coaccdo: ameacar 0s agentes encarregues pela gestdo do patrimonio
da Igreja, a inserir ou ocultar dados, com vista a tirar vantagens patrimoniais,
politicas ou outras, em prejuizo dos interesses da Igreja.

2. A pratica dos actos descritos no nimero anterior € passivel, nos termos da
normas aplicavel, de instauracdo do competente procedimento disciplinar, sem
prejuizo do respectivo processo criminal.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Artigo 71.°
(Modulo de Gestédo do Patrimonio da Igreja)

Compete ao Lider Espiritual aprovar por diploma o Modulo de Gestdo e 0 Manual de
Administracdo do Patriménio da Igreja, inerentes aos procedimentos do respectivo
Macro Processo.
Artigo 72.°
(Contrato de Cedéncia e de Arrendamento de Imdveis da Igreja)

Para efeitos de sancionamento e registo, 0s contratos de cedéncia e de arrendamento de
imdveis, celebrados entre drgaos referidos no n.° 1 do artigo 2 e terceiros, antes da data
de entrada em vigor do presente Regulamento, devem, no prazo de 60 (sessenta) dias,
ser submetidos ao Departamento que superintende a area das Financas.

Artigo 73.°
(Registo no Sistema Informatico e Inventarios Consolidados Sectoriais)
Para efeitos do disposto no n.° 1 do artigo 32 e n.° 2 do artigo 40, enquanto ndo se
implementar o sistema informatico do cadastro e inventario, 0s servigos do
Departamento que superintende a area das Finangas devem garantir o registo electronico
e consolidagéo dos inventarios.
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